Stellenausschreibung
Assistenz der Produktionsleitung (m/w/d)

LOFFT - DAS THEATER sucht zum 0O1. Juni 2024, spatestens zu 01. September 2024 eine*n Mitarbeiter*in im
Bereich Produktionsassistenz. Wenn Sie sich flr zeitgendssischen Tanz, Performancekunst und Theater
begeistern, sich mit dem Programm, dem Profil und den Zielen des LOFFT identifizieren kénnen und dabei
unterstutzen mochten, Kunstprojekte unterschiedlicher GréBenordnungen organisatorisch maglich zu machen,
ist diese Aufgabe das Richtige fir Sie.

Aufgabenbereiche:

- Mitarbeit bei der Planung, Vorbereitung und Betreuung von Theaterproduktionen, Gastspielen und
Festivals

« Unterstitzung im Veranstaltungsmanagement

»  Mitarbeit bei der Finanzierung und Abrechnung von Theater- und Tanzproduktionen und anderen
Projekten

« Erledigung organisatarischer und kommunikativer Aufgaben, schriftliche und elektronische
Korrespondenz, Telefonate und sonstige allgemeine Bliroaufgaben

- Betreuung von Kunstler*innen

- Veranstaltungsbetreuung, vor allem in den Abendstunden und an Wochenenden

Rahmenbedingungen:

« 20 h/Waoche als Anstellungsverhaltnis (unbefristet nach einer mehrmonatigen Probezeit)
- flexible Arbeitszeiten, auch an Wochenenden und Feiertagen
- attraktive Vergltung

«  Beginn zum 01. Juni 2024 (stundenweise nach Vereinbarung), spatester Einstieg 01. September 2024

Bewerbungsvoraussetzungen:

« relevante fachspezifische Ausbildung und Qualifikation (laufendes oder abgeschlossenes Studium im
Bereich Geistes-, Sozial-, Kunst- oder Kulturwissenschaften bzw. Kulturmanagement oder eine
vergleichbare Ausbildung)

« Berufserfahrung im Rahmen eines Theaterbetriebes wiinschenswert

« Begeisterung fur zeitgenossischen Tanz, Theater und Performancekunst

«  Kenntnis unseres Profils und Programms, Kenntnisse in den Freien Darstellenden Kiinsten in
Deutschland von Vorteil

« Interesse an der Kommunikation mit Klinstler*innengruppen und Publikum

« sicheres Auftreten, hohe Kommunikationskompetenz



- hohes Maf3 an Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Selbststandigkeit, Flexibilitat,
Serviceorientierung und Leidenschaft fur lhre Arbeit

- Bereitschaft zu unregelmaBigen und flexiblen Arbeitszeiten, auch abends, an Wochenenden und
Feiertagen

- sicherer Umgang mit Office-Anwendungen, Bereitschaft zur Arbeit mit Online-Tools zum
Projektmanagement

« sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen

winschenswert

Wir freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichsten biografischen Kontexten,
unabhangig von Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter, sowie
geschlechtlicher Identitat oder sexueller Orientierung.

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben, Zeugnissen, Referenzen, Angabe lhrer
Gehaltsvorstellungen und lhres friihestmaglichen Eintrittstermins senden Sie bitte als eine PDF-Datei per E-

Mail an jobs@lofft.de.

Fur Ruckfragen steht Thnen Maiko Miske telefonisch unter 0341-355955-11 oder per E-Mail an
maiko.miske@lofft.de zur Verfligung.

Der Bewerbungsschluss ist fortlaufend bis spatestens 20. Mai 2024. Termine fur die Bewerbungsgesprache
werden individuell vereinbart. Reisekosten zu den Vorstellungsgesprachen konnen wir leider nicht erstatten.



